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I. Uvodni ustanoveni

Tato smérnice vychazi ze zakona €. 108/2006 Sb., o socidlnich sluzbach, z vyhlasky MPSV
€. 505/2006, kterou se provad&ji néktera ustanoveni zdkona o socidlnich sluZbach,
¢. 108/2006 Sb., o socidlnich sluzbéach a z pfilohy €. 1 k Usneseni Rady HMP &. 1066 ze dne
5. 8. 2008, k pravidlim piijimani Zadateli do Domowvii pro seniory.

Cilovou skupinu vymezuje § 49 odst. 1 zékona 4. 108/2006 Sb., o socidlnich sluZbach, jako
osoby, které maji sniZenou sobéstaénost zejména z diivodu v&ku, jejichZ situace vyZaduje
pravidelnou pomoc jiné fyzické osoby.

Pro evidenci Zadosti se zdvazn& pouZivéd program Cygnus 2.

II. Podani, hodnoceni a evidence Zadosti o socialni sluzbu
Podani Z4dosti o sociélni sluZbu probiha vypln&nim a doru¢enim tiskopisti ,,Zddost o pobytovou
sluZbu“ (viz pfiloha &. 1) a ,,Vyjadfeni 1ékate*’ (viz ptiloha &. 2) do mista sidla poskytovatele.
Tiskopisy jsou v listinné podobg k dispozici na recepci Domova pro seniory Déblice (dale jen
Domova) nebo u socidlni pracovnice. V elektronické podobé pak na internetovych strankach
Domova: www.ddablice.cz ve sloZce ,,Pro zdjemce®.
Zadost spolu s vyjadfenim 1ékafe Zadatel poddva osobn& na socidlnim odd&leni nebo
v podateln& Domova, poStou, ¢i prostfednictvim datové schranky.
Ptijaté dokumenty jsou zapsdny do protokolu posty, opatfeny razitkem s datem podani,
shodnym ¢&islem jednacim, referentem a poctem pfiloh. Pfijeti Zadosti potvrzuje socidlni
pracovnice Zadateli pisemné dopisem o pfijeti Zddosti do evidence Zadateld o pobytovou sluZbu
do 30 pracovnich dnti od obdrzeni Zadosti.
Z4dost o shuzbu je pfedana socidlni pracovnici. Vyjadfeni lékate (ptipadng aktualni 1ékaiska
zpréva) spolu s kopii Zadosti jsou pfedédny vedouci zdravotniho, kterd se vyjadfi, zda zdravotni
stav Zadatele nevyluuje poskytnuti pobytové socidlni sluzby?. V pfipadg, Ze zdravotni stav
poskytovani socidlni sluzby vylucuje, pfedd vedouci zdravotniho tseku do jednoho tydne
pisemné vyjadieni o této skute¢nosti socidlni pracovnici, kterd ho ptiloZi k zasilané odpovédi
zadateli o odmitnuti Zadosti. Spolu s touto odpovédi jsou Zadateli vraceny vSechny zaslané
dokumenty (zadost o pobytovou sluzbu, dokumenty od 1ékafe).
Socialni pracovnice zaeviduje Zadost do programu Cygnus 2, do slozky Zadatelé. Po zadani
informaci ze Zadosti program Cygnus 2 automaticky ohodnoti kritéria A a C pfilohy
¢. 1 k usneseni Rady HMP €. 1066 z 5. 8. 2008 k pravidltim pfijiméani Zadatelii do Domowil pro
seniory (viz pfiloha &. 3). Kritérium B (pfemisténi, osamélost, bytové podminky, krizova
situace) pfedb&Zné hodnoti socidlni pracovnice na zakladé informaci uvedenych v Zadosti.
Jednotlivé oblasti kritéria B maji v programu Cygnus 2 vydefinované konkrétni situace
s konkrétnim bodovym ohodnocenim (viz pfiloha €. 4 — Kritéria pro hodnoceni zadosti).
Kazdé dalsi jednéni se Zadatelem zaznamendva socidlni pracovnice do programu Cygnus 2. Na
zékladé pribéiné ziskavanych informaci jsou socidlni pracovnici aktualizovany zakladni
informace a bodové ohodnoceni kritéria B.
Tiskopis Zadosti o pobytovou sluzbu je zakladni soucasti spisové socidlni dokumentace
zadatele. Soudésti této dokumentace je déle kopie zaslaného potvrzujiciho dopisu o pfijeti
Zadosti opatfend datem odesldni, ¢islem jednacim a podpisem odesilajici socidlni pracovnice,
je-li Zadatel omezen ve svépravnosti, tak Rozsudek jménem republiky o omezeni svépravnosti
a Listina o jmenovéani opatrovnika.

! Vyjadfeni lékate 1ze nahradit 1ékafskou zpravou obsahujici idaje poZadované v tiskopisu.
2 § 36 vyhlagky MPSV &. 505/2006, kterou se provad&ji n&kterd ustanoveni zédkona o socidlnich sluZbéch, &.
108/2006 Sb., o socidlnich sluZbach
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III. Prijimaci komise

Vybér nejpotiebnéjsich Zadateldl a cely pfijimaci proces zadateldl do sociélni sluzby je proces,
kterého se Ucastni multidisciplindrni tym — ,,Pfijimaci komise®, ktery zhodnocuje Z4adosti
pfedloZené sociélnimi pracovnicemi pro realizaci socidlniho Setfeni a nasledné pak hodnoceni
celé Zadosti po absolvovaném socidlnim Setfeni.
Piijimaci komisi tvofi:

- feditelka Domova pro seniory Déblice;

- metodiCka oddéleni socidlnich sluzeb MHMP;

- zéastupkyng& odboru socidlnich véci MC Praha 8;

- vedouci tseku piimé péce;

- vedouci oddéleni A, B, C;

- vedouci zdravotniho useku;

- vedouci socialniho useku;

- socidlni pracovnice pro oddéleni A, B, C.
Priibéh pfijimaci komise:

- informace o stavu Zadosti;

- sezndmeni s vysledky socidlniho Setfeni;

- rozhodovani o (ne) pfijeti;

- sezndmeni s vytipovanymi Zadateli k socialnimu Setfeni;

- schvalovani realizace socidlniho Setfeni.
V pribéhu pfijimaci komise mé kazdy ucastnik pravo pfednést své pfipominky a postfehy.
Rozhodovéni pro socidlni Setfeni i piijeti do pobytové sluzby probihd na zdkladé hlasovani.
Pfijimaci komise se schazi dle potfeby. Clenové komise jsou na jednéni pozvani elektronickou
poStou. Podklady pro pfijimaci komisi pfipravuje socidlni pracovnice.
O kazdém zasedani pfijimaci komise je proveden zapis, ktery vyhotovuje socidlni pracovnice,
ktera komisi svolala. Zapis je podepsan viemi zii¢astnénymi a je uloZen na socidlnim tseku.

IV. Vybér Zadosti k socialnimu SetFeni
Socidlni Setfeni probihd u Zadatel, ktefi byli vybrani jako nejpotiebné&j§i pro nastup do
pobytové sluzby. Dle dostupnych informaci provadi prvotni vybér dvé socialni pracovnice. O
tomto vybéru je proveden zapis, ktery je stvrzen podpisy socidlnich pracovnic, které jej
provadgély.
Vybér Zadatelii je realizovan na zaklad€ vSech dostupnych informaci, zejm. bodového
ohodnoceni naléhavosti dle kritérif ztizovatele — pfiloha &. 1 k usneseni Rady HMP &. 1066 ze
dne 5. 8. 2008, k pravidlim pfijimani Zadatelt do Domovili pro seniory (viz pfiloha ¢. 3) —
zadatel s nejvyS$Sim poctem bodi, k délce doby, po kterou je Zaddost evidovana.
Je nutné téz pfihlizet k individudlni situaci Zadatele a moznostem Domova, zejm.:
- Zadatel nema pfiznin pfispévek na péci, ale je o néj zazad4no a neni pochyb o jeho
pfiznéni;
- Zadatel nema pfiznan pfispévek na péli, protoze napf. nelze urCit poskytovatele pomoci;
- Zadatel nema pfiznén piispévek na péci, ale narok je vyrazny (pfi ptipadném socidlnim
Setfeni bude motivovan k zazadadni o pfispévek, pfipadné, po moZném pfijeti do
Domova, mu bude obratem poskytnuta pomoc pfi vyfizovani);
- Zadatel je imobilni, osam¢ly, nema blizké osoby;
- Zadatel je umistén ve zdravotnickém zafizeni a nemiZe se vratit do domaciho prostfedi;
- Zadatel upfednostituje x neupfednostiiuje konkrétni pokoj;
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- Zadatel s III. nebo IV. stupném zavislosti se ocita v krizové situaci z diivodu véku,
osamélosti...;

- zhlediska Domova se pfihlizi k variabilité pokoji (pokoj vhodny pro imobilniho
klienta, pro klienta pohybujiciho se s pomoci kompenzaéni pomtcky ¢&i klienta plné

mobilniho) apod.
Pro sociélni Setfeni nejsou vybirani Zadatelé, kteti maji podanou svou Zadost o socidlni sluzbu
,,do budoucna®.

Socialni pracovnice poté pfedklddd seznam vybranych Zadatell pro socialni Setfeni Pfijimaci
komisi. Sezndmi pfitomné s jednotlivymi Zadostmi, jejich bodovym ohodnocenim dle kritérii
ziizovatele, datem piijeti Z4dosti a individudlni situaci Zadatele. Pfijimaci komise nasledné
rozhodne o realizaci ¢i odloZeni socidlniho $etfeni.

V. Socialni SetFeni
Socidlni Setfeni slouzi k ovéfeni udaji uvedenych v Zadosti, k upfesnéni aktudlni socidlni
1 zdravotni situace Zadatele. Je realizovano v misté bydlité Zadatele, v zatizeni nasledné péce
¢i zatizeni socidlnich slu¥eb, dle aktudlniho pobytu Zadatele. Setfeni provadi minimalng dvé
osoby, zastupce socidlniho a zdravotniho tseku.
Socidlni pracovnice kontaktuje Zadatele schvélené Pfijimaci komisi k socidlnimu Setfeni.
Domlouvé pfesny termin $etfeni a Zad4 o doloZeni aktudlni lékafské zpravy, a to nejpozdéji do
dne realizace socidlniho Setfeni.
Béhem socidlniho Setfeni se zji$tuji od Zadatele informace dle tiskopisu ,,Socidlni Setfeni
7adatele o umist&ni do Domova pro seniory Déablice (viz pfiloha &. 5). Zadateli jsou dale
zodpovézeny piipadné dotazy, je sezndmen s Domacim fadem, moZnostmi, jak si pfipadné
st€Zovat, jsou mu poskytnuty zédkladni informace o paliativni péci v Domové, je mu pfedan
tiskopis ,,Zdkladni informace* o Domovu a ,,Dotaznik individualnich potfeb a pfani klientd DS*
(viz ptiloha €. 6) se Zadosti o jeho vyplnéni a dodani nejpozdéji v den nastupu do Domova. Je
téZ pozadan, zda by se chtél s pracovniky sluZzby podé€lit o sviij Zivotni pfib&h (napt. formou
sepsani Zivotopisu), ktery pracovnikiim pomuiZe Zadatele 1épe poznat, coZ je velkym piinosem
pii nasledném nastavovéani socidlni sluZby a pro jednodussi adaptaci klienta v Domové.
Sociédlni pracovnice ze socidlniho Setfeni provede zapis. Vedouci zdravotniho tseku pfeda
smluvni praktické lékafce souhrn udaji ze socidlniho Setfeni spolu s aktudlni lékafskou
zpravou. Lékatka nasledné, dle metodiky zfizovatele, bodové ohodnoti kritérium zdravotniho
stavu ze skupiny kritérii B piilohy &. 1 k usneseni Rady HMP ¢&. 1066 ze dne 5. 8. 2008,
k pravidlim pfijiméni Zadatellh do Domovil pro seniory, a to dle stanovené bodové $kily v
~Hodnoceni zdravotniho stavu Zadateli“ (viz pfiloha €. 7) a vyjadii se k pfijeti Zadatele
vyplnénim tiskopisu ,,Hodnoceni zdravotniho stavu Zadatele* (viz pfiloha C. 8).
Zadatelé jsou po tomto procesu zafazeni k projednani Pijimaci komise.

VI. Posuzovani proSetienych zadosti o socialni sluzbu Domov pro

seniory
K Zadatelim, ktefi absolvovali socidlni Setfeni a jejichZz Zadost byla schvédlena smluvni
praktickou lékafkou, se v posledni fdzi vyjadifuje Pfijimaci komise. Socidlni pracovnice
piedklada ¢lentim komise seznam Zadateld (jméno, rok narozeni, datum podéni Zadosti, bodové
ohodnoceni naléhavosti dle kritérii zfizovatele) a seznami je s vysledky socidlniho Setfeni.
V souvislosti s poskytnutymi informacemi mtiZe dojit komisi k naslednému upraveni bodového

ohodnoceni naléhavosti dle kritérii zfizovatele.
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Na zdklad€ sou¢tu bodovych hodnoceni kritérii A, B, C Pfijimaci komice schvaluje nebo
neschvaluje pfijeti Zadatele do pobytové sluzby, kdy pfi schvaleni pfijeti téZ ptihlizi
k individudlni situaci Zadatele a moZnostem Domova. V pfipad& schvileni pfijeti je se
zadatelem nasledn€ dohodnut termin nastupu do pobytové sluZby.

Neschvaleni pfijeti Zadatele do sluZby je v ndvaznosti na zji§téni b&hem socidlniho Setfeni, kdy
vyjde najevo, Ze Zadatel nespadd do cilové skupiny klienth Domova. Kazdy Zadatel je
o vysledku jednéni komise do 30 dnii socidlni pracovnici pisemné& dopisem informovan.

VII. Zavére¢na ustanoveni
Tato smérnice nabyva G¢innosti dne 1. 8. 2023. V§ichni pracovnici jsou povinni jednat dle
uvedenych postupti.

|
/

DOMOV PRO SENIORY DABLICE vf(
Hilavniho mésta Prahy :

Kubikova 1698/11 182 00 Praha & \ ! ‘ |
Tcltl'. 2186 587 351-2 Fax 286592 994 Mgr. Jana Kuglerova

G078 feditelka DpS Déblice

Piiloha &. 1: Zadost o pobytovou sluzbu

Piiloha &. 2: Vyjadfeni 1ékate

Pfiloha ¢. 3: Pfiloha €. 1 k usneseni Rady HMP ¢&. 1066 z 5. 8. 2008 k pravidliim pfijiméni
zadateltt do Domovil pro seniory

Ptiloha €. 4: Kritéria pro hodnoceni Z4dosti

Piiloha &. 5: Sociélni Setfeni Zadatele o umist&ni do Domova pro seniory Déblice

Piiloha €. 6: Dotaznik individualnich potfeb a pféni klienth DS

Piiloha €. 7: Hodnoceni zdravotniho stavu Zadatelt

Piiloha €. 8: Hodnoceni zdravotniho stavu Zadatele

Domov pro seniory Dablice | Kubfkova 1698/11 | 182 00 Praha 8
Tel.: 286 587 351, 286 587 041 | Fax: 286 592 994 | E-mall: ddablice@ddablice.cz | www.ddablice.cz




