VYZVA K PODANI NABIDKY

na

VEREJNOU ZAKAZKU
S nazvem
., Yedeni ucetni agendy*

zadavana jako vetejna zakazka malého rozsahu, ktera neni zadavana podle zakona ¢. 134/2016
Sb., 0 zadavani vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist

ZADAVATEL.:

Domov pro seniory Dablice
piispévkova organizace
Kubikova 1698/11

1§32 00 Praha 8
IC: 70875839




Podminky zadéni vefejné zakazky ,,Vedeni i¢etni agendy*
Domov pro seniory Déblice

Kubikova 1698/11

182 00 Praha 8

Obsah vyzvy

PREAMBULE

ahwbdh e

9.

Specifikace zadavatele a kontaktni osoby zadavatele
Predmét verejné zakazky

Doba a misto pInéni verejné zakazky

Kvalifikace

Pozadavky a podminky pro zpracovani nabidky a podminky pro piekroceni nabidkové
ceny

5.1. Pozadavky na jednotny zpiisob zpracovani nabidkové ceny
Varianty nabidek

Clenéni nabidek, jeji zpracovani a p¥edloZeni

7.1. Forma, doruceni nabidky

7.2.  Clenéni nabidky

Ostatni podminky

8.1. Zmeéna podminek zadani

8.2. Vysvétleni zadavaci dokumentace

Pozadavek na poskytnuti jistoty

10. Lhiita pro podani nabidek a otevirani obalek s nabidkami
11. Pribéh poptavkového Fizeni

12. Kritéria hodnoceni nabidky

13. Prohlidka objektu a dotazy k zadavaci dokumentaci

14. Soucinnost zadavatele

15. Prava zadavatele

Piilohy




Podminky zadéni vefejné zakazky ,,Vedeni i¢etni agendy*
Domov pro seniory Déblice

Kubikova 1698/11

182 00 Praha 8

PREAMBULE

Tato vyzva je vypracovana jako podklad pro podani nabidek dodavateli v ramci vybérového
fizeni na sluzby Vv poptavkovém fizeni mimo rezim zakona ¢. 134/2016 Sb., 0 zadavani vefejnych
zakazek (dale jen ,,ZZVZ* ¢i ,,zakon*). Prava, povinnosti a podminky V této dokumentaci neuvedené
se fidi zakonem ¢. 89/2012 Sb., obéansky zakonik. Pokud je v této vyzvé odkaz na ZZVZ, pouzije se
tento pouze v rozsahu tohoto odkazu.

Podle § 6 odst. 4 ZZVZ zadavatel je pfi postupu podle tohoto zakona, a to pfi vytvareni
zadavacich podminek, hodnoceni nabidek a vybéru dodavatele, povinen za predpokladu, ze to bude
vzhledem k povaze a smyslu zakazky mozné, dodrzovat zésady socidlné odpovédného zadéavani,
environmentaln¢ odpovédného zadavani a inovaci ve smyslu tohoto zdkona. Sviij postup je zadavatel
povinen fadné odivodnit. Vzhledem k povaze této vefejné zakazky nastavovat pfisné€j$i nez
zadavatelem nastavené pozadavky neni vzhledem k povaze a smyslu zakazky mozné.
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Domov pro seniory Ddblice
Kubikova 1698/111, 187 00 Praha 8

1. Specifikace zadavatele a kontaktni osoby zadavatele

1.1. Udaje o zadavateli

Domov pro seniory Dablice, pFispévkova organizace, Kubikova 1698/11, 182 00 Praha 8.

1.2. Kontaktni osoby zadavatele

Kontaktni osobou ve vécech souvisejicich s timto zaddvacim fizenim je advokatni kancelar

JUDr. Radka Jur¢ika, s kontaktni adresou Obilni trh 6, Brno, PSC: 602 00, tel. +420 603925511,
e-mail: info@radekjurcik.cz. Kontaktni osoba zajistuje veSkerou komunikaci zadavatele
s dodavateli (tim neni dot¢eno opravnéni statutarniho organu ¢i jiné poverené osoby zadavatele) a

je povétena vykonem zadavatelskych ¢innosti v tomto poptavkovém fizeni.

2. Predmét verejné zakazky

Predmétem této vefejné zakazky je komplexni zajisténi vedeni Gi€etni agendy dle piilohy ¢.
az 4 k této vyzve.

Doba trvani smlouvy bude doba 22 mésicu.

1

Piedpokladana hodnota verejné zakazky za 22mésici plnéni smlouvy: 1.980.000,- K¢
bez DPH je soucasné maximalni cenou, kterou mohou dodavatele nabidnout. Pfekroceni
uvedené ceny bude povazZovano za nesplnéni podminek zadavatele a nabidka bude vyFazena

Z dalSiho posuzovani a hodnoceni.

3. Doba a misto plnéni verejné zakazky:

Smlouva ptedlozena dodavatelem a spliujici vSechny podminky této vyzvy bude uzaviena

V nejkrat§im moZném terminu po fddném ukonceni vybérového tizeni této vetejné zakazky.

4. Kvalifikace

Kvalifikaci splni dodavatel, ktery prokaze splnéni niZze uvedenych kvalifika¢nich pozadavk.

Zakladni zpusobilost § 74 ZZ\/Z

Zpusobilym je dodavatel, ktery

a) nebyl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech pfed zahajenim zadavaciho fizeni pravomocné
odsouzen pro trestny ¢in uvedeny v pfiloze ¢. 3 k tomuto zdkonu nebo obdobny trestny ¢in podle

pravniho fadu zemé sidla dodavatele; k zahlazenym odsouzenim se nepfihlizi,

b) nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci dani zachycen splatny danovy
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nedoplatek,

¢) neméa v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na penéle
na vetejné zdravotni pojisténi,

d) nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na penale
na socialni zabezpeceni a prispévku na statni politiku zaméstnanosti,

e) neni v likvidaci, proti némuz bylo vydano rozhodnuti o ipadku, viici némuz byla nafizena nucend

sprava podle jiného pravniho piedpisu nebo v obdobné situaci podle pravniho fadu zemé sidla
dodavatele.

Uvedené lze prokazat formou cestného prohlaseni. Dodavatel uvedené prohlasi, pokud tyto
skute€nosti jsou pravdivé.

Profesni zpuasobilost § 77 ZZ\VZ

Dodavatel prokazuje splnéni profesni zpiisobilosti ve vztahu k Ceské republice piedlozenim vypisu z
obchodniho rejstfiku nebo jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni predpis zapis do takové
evidence vyzaduje.

Zadavatel pozaduje, aby dodavatel ptedlozil doklad, ze je opravnén podnikat v rozsahu
odpovidajicimu pfedmétu vetejné zakazky, pokud jiné pravni piedpisy takové opravnéni vyzaduji.
Zadavatel pozaduje, aby dodavatel ptedlozil doklad — vazanou Zivnost Cinnost uéetnich poradci,
vedeni Ucetnictvi, vedeni danové evidence.

Zadavatel poZaduje v nabidce tyto doklady v prosté kopii.

Technické kvalifikacni predpoklady

Zadavatel pozaduje v ramci technické kvalifikace, aby mél dodavatel v poslednich 3 letech zkuSenost
s realizaci minimalné€ 2 vyznamné zakazky (zajiStovani vedeni ucetni agendy) v hodnoté minimalné
850.000 K¢ bez DPH u kazdé z pozadovanych zakazek. V piiloze tohoto seznamu uvede dodavatel
nazev zakazky, identifika¢ni udaje objednatele (nazev, adresa), dobu plnéni a kontakt na zastupce
objednatele. Zadavatel pozaduje Cestné prohlaseni v podobé€ uvedené v ptiloze €. 3.

5. Pozadavky a podminky pro zpracovani nabidky a podminky pro prekroc¢eni
nabidkové ceny

Pozadavky na jednotny zpiisob zpracovani nabidkové ceny
Dodavatel zpracuje nabidkovou cenu jako cenu za cely predmét plnéni vefejné zakazky a za
meésic.
Nabidkova cena bude uvedena jako cena nejvySe pripustna a musi obsahovat veskeré naklady
spojené S Uplnym a kvalitnim plnénim této vefejné zakazky.

Zadavatel neposkytuje zalohy.
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6. Varianty nabidek
Zadavatel vylucuje moznost podani nabidek ve variantach.

7. Clenéni nabidKky, jeji zpracovani a piredloZeni

7.1.  Forma, doruceni nabidky.

Pisemné nabidky budou podany v ¢eském jazyce. Lze je podat osobné nebo doporucené postou na
adresu zadavatele Domov pro seniory Dablice, Kubikova 1698/11, 182 00 Praha 8, k rukam
Michaely Jirsakové nebo ji poveétené osobé, a to v pracovnich dnech od 8:00 hod. do 15:00 hod.,
posledni den lhiity do 9.00 hod.

Nabidky v obou ptipadech musi byt doruceny do konce lhiity pro podani nabidek 28.01.2021 do
09.00 hod. v fadn¢ uzavienych obalkach oznaéenych ,,Vedeni uéetni agendy*(viz nize) a opatienych
na uzavieni razitkem, ¢itelnou adresou a podpisem osoby opravnéné jednat jménem dodavatele,
V fadn¢€ uzaviené obalce, oznacené napisem:

Verejna zakazka malého rozsahu
»Yedeni ucetni agendy*
NEOTEVIRAT

V tvodu nabidky bude pfedlozen seznam tazeni doklada.
7.2 Clenéni nabidky

Listy budou radné ocislovany vzestupnou, neprerusovanou ¢iselnou radou.

Zabezpeceni nabidek

Nabidka bude zabezpecena svazanim proti manipulaci s jednotlivymi listy tak, aby bez
nasilného poruseni vazby nebylo moZno zadny list z nabidky volné vyjmout. Nabidka nebude
obsahovat opravy a piepisy, které by zadavatele mohly uvést v omyl. Nabidka nebude
obsahovat reklamni materialy dodavatele nebo jeho poddodavatel. Poslednim listem nabidky
bude prohlaseni dodavatele potvrzené statutarnim organem, které stanovi celkovy pocet listt
V nabidce.

Nabidka dodavatele bude obsahovat ¢lenéni niZe uvedené (nabidka bude predloZena
v listinné podobé a na elektronickém nosic¢i v podobé flash disku s tim, Ze navrh smlouvy
véetné jejich priloh musi byt v editovatelném formatu \Word):

a) vyplnény prvni kryci list, ktery bude obsahovat nazev a piesnou adresu dodavatele
S oznacenim povéieného zastupce pro piipadné dalsi jednani, vcetné uvedeni telefonu,
faxového a e-mailového spojeni a kone¢nou celkovou nabidkovou cenu za kompletni pfedmét
vetejné zakazky a nacenéni dil¢ich ¢innosti. Tento kryci list bude opatfen podpisem osoby
opravnéného jednat jménem dodavatele a opatien razitkem dodavatele;

b) obsah nabidky — kazdy list nabidky bude ocislovan a v obsahu bude popsana nejen
posloupnost dokumentd, ale i jejich umisténi pomoci ¢isel stran;

c) prohlaseni dodavatele, ze se v plném rozsahu seznamil s rozsahem a povahou vefejné
zakazky, ze jsou mu znamy veskeré podminky nezbytné k jeji realizaci,
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d) dodavatel v nabidce uvede také tidaje o podilu poddodavatelti na realizaci této vetejné
zakazky vC. ptipadného ,Cestného prohldseni o tom, ze tuto vefejnou zakézku bude
realizovat dodavatel sdm bez vyuziti poddodavateld;

e) dodavatelem podepsany navrh smlouvy dle ptilohy ¢. 1.

NABIDKA, NAVRH SMLOUVY I VESKERE OSTATNI DOKUMENTY A PROHLASENI
OBSAZENE V NABIDCE (s vyjimkou origindhi ¢i kopii dokladiy MUSI BYT PODEPSANY
OSOBOU OPRAVNENOU JEDNAT JMENEM CI ZA DODAVATELE (v takovém piipadé dolozi

dodavatel v nabidce origindl nebo ufedné ovéfenou kopii plné moci ¢i jiného povérovaciho
dokumentu).

8. Ostatni podminky

8.1. Zména podminek zadani
Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu nebo upravu podminek stanovenych zadavaci dokumentaci, a
to bud’ na zaklad¢ Zadosti dodavateli o vyjasnéni podminek zadani nebo z vlastniho podnétu.

8.2.  Vysvétleni zadavaci dokumentace

Dodavatel je opravnén pozadovat po zadavateli vysvétleni K podminkam zadani vetfejné zakazky.
Zadost musi byt pisemna, doru¢ena na email info@radekjurcik.cz a musi byt zadavateli doruc¢ena ve
lhaté umoziujici odpovéd’ zadavatele.

9. Pozadavek na poskytnuti jistoty
Zadavatel nepozaduje jistotu.

10. Lhuta pro podani nabidek a otevirani obalek s nabidkami

Lhita pro podani nabidek dodavateli o vetejnou zakazku konéi dne 28.1.2021 do 9.00 hod. Nabidky
se budou otevirat v sidle zadavatele dne 28.1.2021 v 10.00 hod. Otevirani obélek s nabidkami
provede zadavatelem jmenovana komise, a to bez ptitomnosti dodavateli.

11. Pribéh poptavkového Fizeni

Po kontrole nabidek z hlediska podani nabidky v ¢eském jazyce a jejim podpisu opravnénou osobou
komise posoudi nabidky z hlediska pozadavkl zadavatele na kvalifikaci a podminek zadani. Pokud
néktery dodavatel nesplnéni tyto poZzadavky zadavatele bude vylouéen s tim, ze komise je opravnéna
dozadat chybéjici ¢asti nabidky, ptip. vyzadat vysvétleni nejasnosti v nabidce. Komise je opravnéna
zkoumat toliko nabidku vybraného dodavatele z pohledu splnéni podminek zadani. Dodavateli jsou
vazani svou nabidkou 30 dnti od uplynuti lhiity pro podani nabidek.

12. Kritéria hodnoceni nabidky
Zakladnim hodnoticim kritériem pro zadani vefejné zakazky je ekonomicka vyhodnost nabidek a
vramci ni je stanoveno jediné kritérium hodnoceni, a to cena jako minimalizacni kritérium.

cvwr

13. Prohlidka objektu a dodate¢né informace k zadavaci dokumentaci

Prohlidka mista plnéni se neuskutecni

Tato vyzva s pfilohami vymezuje predmét vefejné zakazky v podrobnostech nezbytnych pro
zpracovani nabidky, dodavatelé piesto mohou pozadovat vysvétleni Kk zadavacim podminkam.
Dotazy k zadavacim podminkam mohou dodavatelé ve lhtté max. pted uplynutim 2 pracovnich dn
pted uplynutim lhity pro podani nabidek v emailové formé na info@radekjurcik.cz. Na dotazy
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podané jinou nez emailovou formou nebo po lhité nebude bran zietel. Zadavatel zasle odpovéd’ do 1
pracovniho dne.

V Zzadosti o vysvétleni zaddvaci dokumentace musi byt uvedeny identifikacni a kontaktni udaje
dodavatele a informace o tom, ke které veiejné zakazce se Zadost vztahuje. Zadavatel v zakonné lhuté
doru¢i dodate¢né informace k zaddvacim podminkdm, v¢. presného znéni zadosti, vSem
dodavatelim, ktefi pozadali o poskytnuti podminek zadani, a to prostiednictvim e-mailu. Zadavatel je
opravnén poskytnout dodavatelim dodatecné informace K podminkam zadani i bez piedchozi
zadosti.

14. Prava zadavatele

Zadavatel ma pravo vylouc¢it dodavatele, ktery nesplituje poZzadavky zadavatele na kvalifikaci a
zadavaci podminky, jak byly vyse stanoveny.

Zadavatel si vyhrazuje pravo:
» na zménu nebo Upravu podminek stanovenych v této vyzve a ptilohach, a to bud’ na zakladé
zadosti zajemcu o vyjasnéni podminek zadani nebo z vlastniho podnétu. Zménu obsahu
podminek zadani zadavatel ozndmi vSem zédjemctim;

»  pred rozhodnutim o vybéru dodavatele ovétit skute¢nosti deklarované dodavatelem v nabidce,
pozadovat pii jednani s vybranym dodavatelem o uzavieni smlouvy provedeni uprav
ve smlouvé oproti navrhu smlouvy, ktery vybrany dodavatel piedlozil ve své nabidce;

» zadavatel si vyhrazuje pravo o nabidkach dodavateli po jejich podani jednat a ménit je ve
prospéch zadavatele;

»  zruSit poptavkové fizeni bez uvedeni divodu.

Prilohy ¢. 1 az 4 dle textu.

V Praze dne 12. 01. 2021

Domov pro seniory Dablice




